Zatacznik nr 2 do uchwaty nr 445/476/24/24
Zarzgdu Wojewodztwa Mazowieckiego
Z dnia 27 lutego 2024 r.

Regulamin prac Komisji Konkursowej

§1.

Postanowienia ogdlne

1.

Pracami komisji konkursowej, zwanej dalej ,Komisjg”, kieruje Przewodniczgca Komisji lub w
przypadku jej nieobecnosci inny cztonek Komisji wskazany przez Przewodniczgcg lub Dyrektora
Departamentu Zdrowia i Polityki Spotecznej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Mazowieckiego w Warszawie.

Cztonek Komisji podlega wytgczeniu od udziatu w Komisji, gdy oferentem jest:

1) jego matzonek, krewny lub powinowaty do drugiego stopnia;

2) osoba zwigzana z nim z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli;

3) osoba pozostajgca wobec niego w stosunku nadrzednosci stuzbowe;j.

Cztonkowie Komisji sktadajg pisemne oswiadczenie o braku przestanek powodujgcych ich
wytgczenie od udziatu w pracach Komisji.

Komisja dziata na posiedzeniach zamknietych.

Z kazdego posiedzenia Komisji sporzadza sie protokot.

Upowaznionymi do prowadzenia korespondencji w sprawach zwigzanych z konkursem ofert na
realizatoréw zadan publicznych Wojewddztwa Mazowieckiego w zakresie edukacji zdrowotnej
dostosowanej do réznych grup spoteczenstwa dotyczgcej profilaktyki istotnych probleméw
zdrowotnych w latach 2024-2025, zwanego dalej ,konkursem” jest Przewodniczgca Komisji lub
wrazie jej nieobecnosci Dyrektor Departamentu Zdrowia i Polityki Spotecznej Urzedu

Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie lub inna osoba upowazniona.

§2.

Czynnosci majace na celu przeprowadzenie konkursu

1. Komisja majgc na celu przeprowadzenie konkursu, dokonuje nastepujgcych czynnosci:

1) stwierdza prawidtowos$¢ ogtoszenia konkursu oraz liczbe otrzymanych ofert;

2) otwiera koperty z ofertami;

3) odrzuca oferty, ktére nie spetniajg wymogdéw formalnych opisanych w Ogtoszeniu o konkursie;

4) jesli jeden Oferent przestat wiecej niz jedng oferte na realizacje zadania, to Komisja
Konkursowa odrzuca wszystkie oferty poza pierwszg nadestang w ramach konkursu. W
przypadku kiedy nie mozna stwierdzi¢, ktéra oferta zostata przestana jako pierwsza, do dalszej
oceny przyjmowana jest oferta, ktérej wartosc¢ jest najnizsza. Jezeli nie da sie okresli¢, ktora
oferta zostata przestana jako pierwsza i nie da sie okresli¢, ktéra oferta ma najnizszg wartos¢,
Komisja Konkursowa odrzuca wszystkie oferty tego Oferenta na realizacje zadania;

5) dokonuje oceny formalnej ofert zgodnie z kryteriami okreslonymi w Ogtoszeniu o konkursie;

6) podejmuje decyzje o wezwaniu oferenta do poprawienia/uzupetnienia/wyjasnienia oferty
i podejmuje odpowiednie dziatania w tym zakresie;

7) do oceny merytorycznej przyjmuje tylko te oferty, ktére spetnity wszystkie kryteria formalne;

8) dokonuje oceny merytorycznej oferty na podstawie ich tresci;



9) oferty ktdre nie spetniaja wymogdw formalnych lub w toku oceny merytorycznej uzyskajg mniej
niz 60 punktow, nie bedg rekomendowane do uzyskania dofinansowania;

10) przystepuje do ewentualnych negocjaciji ofert;

11) przygotowuje dla Zarzadu Wojewddztwa Mazowieckiego liste rankingowa ofert, ktorej
elementem jest zestawienie zlozonych ofert i ich ocena wraz z rekomendacjg wyboru;

12) informuje pisemnie oferentéw o wynikach konkursu;

13) dokonuje oceny odwotania od negatywnej oceny oferty i przedstawia jg Zarzgdowi
Wojewoddztwa Mazowieckiego.

2. W przypadku wystgpienia do Oferenta o przestanie dodatkowych dokumentéw Komisja kieruje sie
zasadami opisanymi w § 3.

3. W przypadku przystgpienia do ewentualnych negocjacji ofert Komisja kieruje sie zasadami
opisanymi w § 4 ust. 2.

4. Wystgpienie o poprawienie/uzupetnienie/wyjasnienie oferty lub przestanie dodatkowych
dokumentéw moze byé¢ wystane wraz z informacjg o mozliwosci podjecia negocjacji, ale tylko pod
warunkiem, ze oczywista omyika nie uniemozliwia przeprowadzenia oceny oferty.

5. W przypadku gdy wartos¢ ofert proponowanych do wyboru przekracza srodki finansowe
przeznaczone na realizacje zadania Komisja moze zaproponowac¢ Zarzadowi Wojewddztwa
Mazowieckiego zwigkszenie $rodkdw przeznaczonych na zadanie i przyznanie ich kolejnym
ofertom.

6. Rozstrzygniecia Komisji zapadajg zwyktg wiekszoscig gloséw w obecnosci co najmniej 3 cztonkdw

Komisji. W razie réwnej liczby gloséw decyduje gtos Przewodniczgcej Komisji.

§ 3.

Uzupetnienie/poprawienie/wyjasnienie oferty

W przypadku wystgpienia o uzupetnienie/poprawienie/wyjasnienie oferty Komisja kieruje sie
nastepujgcymi zasadami:
1) Komisja wystepuje do oferenta o uzupetnienie/poprawienie/wyjasnienie oferty niezwtocznie po
dokonaniu oceny;
2) jesli oferent w terminie 3 dni roboczych od dnia doreczenia wezwania do uzupetnienia,
poprawienia lub wyjasnienia oferty nie uzupetni lub nie poprawi lub nie wyjasni jej we
whioskowanym zakresie, Komisja nie kontynuuje oceny tej oferty;

3) uzupetniona/poprawiona/wyjasniona oferta podlega dodatkowej weryfikacji.

§4.

Negocjacje

1. Negocjacje stanowig cze$¢ etapu oceny merytoryczne;.

2. Komisja prowadzgc negocjacje kieruje sie nastepujgcymi zasadami:
1) negocjacje dotyczg liczby uczestnikéw;

2) do negocjacji moze by¢ skierowana tylko oferta, ktéra spetnia wszystkie kryteria formalne;



3) negocjacje prowadzone sg do wyczerpania kwoty przeznaczonej na realizacje zadania —
poczynajac
od oferty, ktéra uzyskata najlepszg ocene;

4) negocjacje prowadzone sg w formie pisemnej lub ustnej (spotkanie negocjacyjne?);

5) z negocjacji ustnych sporzadza sie protokét z ustalen negocjacyjnych. Protokét ten jest
podpisywany przez osoby upowaznione do reprezentowania obu stron;

6) informacja o skierowaniu oferty do negocjacji wysytana jest do Oferenta niezwtocznie po
dokonaniu oceny merytorycznej;

7) Komisja oczekuje na odpowiedz Oferenta o przystgpieniu do negocjacji do 3 dni roboczych;

8) jesli w wyniku negocjacji zmieni sie zakres oferty, Oferent w terminie do 4 dni roboczych od
podpisania protokotu z negocjacji ustnych lub odebrania pisma dotyczgcego ustaleh z
negocjacji pisemnych, ponownie sktada zaktualizowang oferte w zakresie dotyczgcym
wynegocjowanych warunkow. Zaktualizowana oferta sktadana jest w sposéb okreslony w

Ogtoszeniu o konkursie.

§5.

Rozstrzygniecie konkursu

1. Decyzja o rozstrzygnieciu konkursu, zostanie podjeta w formie odrebnej uchwaty Zarzadu
Wojewddztwa Mazowieckiego.
2. Oferent moze ztozy¢:

1) do Przewodniczacej Komisji umotywowane odwotanie w sprawie decyzji Komisji w ciggu 3 dni
roboczych od dnia powiadomienia oferenta. Odwotanie jest rozpatrywane przez Komisje w
ciggu 7 dni roboczych od daty jego otrzymania;

2) do Zarzadu Wojewddztwa Mazowieckiego za posrednictwem Przewodniczgcego Komisji
umotywowane odwotanie od rozstrzygniecia konkursu w ciggu 3 dni roboczych od dnia
powiadomienia oferenta. Odwotanie jest rozpatrywane przez Zarzgd Wojewddztwa
Mazowieckiego w ciggu 10 dni roboczych od daty jego otrzymania.

3. Odwotanie nalezy ztozy¢?:

1) osobiscie w godzinach: 8.00-16.00 w punkcie kancelaryjnym Wydziatu Zarzgdzania Obiegiem
Dokumentéw Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie ul.
Jagiellonska 26;

2) za posrednictwem poczty lub poczty kurierskiej na adres: Urzad Marszatkowski Wojewddztwa
Mazowieckiego w Warszawie ul. Jagiellonska 26, 03-719 Warszawa;

3) za posrednictwem poczty e-mail na adres: zdrowie@mazovia.pl.

4) na adres elektronicznej skrzynki podawczej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Mazowieckiego w Warszawie.
4. W przypadku uwzglednienia odwotania Komisja dokonuje ponownego rozpatrzenia oferty.

5. Oferent sktadajacy odwotanie zostanie niezwtocznie powiadomiony o jego rozstrzygnieciu.

! Dopuszcza sie mozliwos¢ spotkania z wykorzystaniem narzedzi teleinformatycznych lub innych systemow tgcznosci.
2 Liczy sie data wptywu do Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Mazowieckiego w Warszawie.


mailto:zdrowie@mazovia.pl

6. Rozstrzygniecie Zarzadu Wojewddztwa Mazowieckiego w sprawie odwotania jest ostateczne i nie
przystuguje od niego kolejne odwotanie.

§ 6.
Postanowienie koncowe

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie majg odpowiednie przepisy
Kodeksu cywilnego.
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