Zatacznik nr 2 do uchwaty nr 1936/192/20
Zarzgdu Wojewodztwa Mazowieckiego
z dnia 14 grudnia 2020 r.

Regulamin Prac Komisji Konkursowej

§1.
Postanowienia ogdlne

1. Pracami Komisji Konkursowej, zwanej dalej ,Komisjg”, kieruje Przewodniczgca Komisji
lub w przypadku jej nieobecnosci inny cztonek Komisji wskazany przez Przewodniczgca
Komisji.

2. Czionek Komisji podlega wytgczeniu od udziatu w Komisji, gdy Oferentem jest:
1) jego matzonek oraz krewny i powinowaty do drugiego stopnia;
2) osoba zwigzana z nim z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli;
3) osoba pozostajgca wobec niego w stosunku nadrzednosci stuzbowej.

3. Cztonkowie Komisji sktadajg pisemne o$wiadczenie o braku przestanek powodujgcych
ich wytgczenie od udziatu w pracach Komisiji.

4. Komisja dziata na posiedzeniach zamknietych.

5. Dopuszcza sie mozliwos¢ zwotywania i odbywania posiedzen Komisji z wykorzystaniem
systemoéw teleinformatycznych lub innych systemoéw fgcznosci.

6. Kazde posiedzenie Komisji musi by¢ udokumentowane odrebnym protokotem.

7. Upowaznionymi do prowadzenia korespondencji w sprawach zwigzanych z konkursem
ofert jest Przewodniczaca Komisji lub w razie jej nieobecnosci, posiadajgca stosowne
upowaznienie.

§ 2.
Czynnosci majace na celu przeprowadzenie konkursu
1. Komisja, majgc na celu przeprowadzenie konkursu dokonuje nastepujacych czynno$ci:

1) stwierdza prawidtowosc¢ ogtoszenia konkursu oraz liczbe otrzymanych ofert;

2) odrzuca oferty nadestane po wyznaczonym terminie i nieumieszczone w zamknietej
kopercie;

3) otwiera koperty z ofertami;

4) odrzuca oferty, ktére nie spetniajg wymogow formalnych opisanych w ogtoszeniu
o konkursie, stanowigcym zatgcznik nr 1 do uchwaty nr 1936/192/20 Zarzadu
Wojewodztwa Mazowieckiego z dnia 14 grudnia 2020 r. w sprawie konkursu ofert na
realizatora ,Programu polityki zdrowotnej z zakresu pierwszej pomocy
przedmedycznej dla uczniéw klas VII-VIIl z wojewddztwa mazowieckiego” na lata
2021-2022, zwanym dalej ,Ogtoszeniem o konkursie”;

5) jesli jeden Oferent przestat wiecej niz jedng oferte na realizacje programu, to Komisja
odrzuca wszystkie oferty poza pierwszg nadestang w ramach konkursu. W przypadku
kiedy nie mozna stwierdzi¢, ktéra oferta zostata przestana jako pierwsza, do dalszej
oceny przyjmowana jest oferta, ktéra ma najnizszg sume wszystkich poszczegoélnych
kosztéw brutto podanych w formularzu ofertowym. Jezeli nie da sie okresli¢, ktéra
oferta zostata przestana jako pierwsza i nie da sie okresli¢, ktéra ma najnizszg sume
wszystkich poszczegdlnych kosztéw brutto podanych w formularzu ofertowym,
Komisja odrzuca wszystkie oferty tego Oferenta na realizacje programu;

6) dokonuje oceny formalnej ofert (w ramach oceny formalnej Komisja sprawdza
zgodnos$¢ z kryteriami formalnymi okreslonymi w pkt 3 Ogtoszenia o konkursie);

7) podejmuje decyzje, czy zwrdéci¢ sie do ktéregos z Oferentdw o przestanie
dodatkowych dokumentow, wyjasnienie informacji zawartych w ofercie lub
poprawienie lub uzupetnienie oferty ze wzgledu na oczywistg omytke i podejmuje
odpowiednie dziatania w tym zakresie;

8) do oceny merytorycznej przyjmuje tylko te oferty, ktore spetnity wszystkie kryteria
formalne;

9) dokonuje oceny merytorycznej oferty. W ramach oceny merytorycznej Komisja ocenia
oferte zgodnie z kryteriami okreslonymi w pkt 3 Ogtoszenia o konkursie;

10) przystepuje do negocjacji ofert;



11) ocenia oferty na podstawie jej tresci;

12) tworzy zestawienie porownania i oceny ofert, na podstawie ktérego opracowuje
propozycje wyboru Oferentéw, kitérg przedstawia Zarzgdowi Wojewodztwa
Mazowieckiego.

W przypadku wystgpienia do Oferenta o przestanie dodatkowych dokumentéw Komisja

kieruje sie zasadami opisanymi w § 3.

Zasady negocjacji prowadzonych przez Komisje reguluje § 4 ust. 2.

W przypadku zidentyfikowania oczywistych omytek lub niejasnosci Komisja moze

wystgpi¢ do Oferenta z prodbg o: uzupetnienie, poprawienie lub wyjadnienie oferty,

kierujac sie zasadami opisanymi w § 3.

Wystgpienie o uzupetnienie, poprawienie lub wyjasnienie oferty lub przestanie

dodatkowych dokumentéw moze by¢ wystane wraz z informacjg o mozliwosci podjecia

negocjacji, ale tylko pod warunkiem, ze oczywista omytka nie uniemozliwia
przeprowadzenia oceny oferty.

W przypadku gdy wartos¢ ofert proponowanych do wyboru przekracza srodki finansowe

przeznaczone na realizacje programu Komisja moze zaproponowa¢ Zarzadowi

Wojewddztwa Mazowieckiego zwiekszenie srodkow przeznaczonych na program

i przyznanie ich kolejnym ofertom.

Rozstrzygniecia Komisji zapadajg zwyktg wiekszoscig gloséw w obecnosci co najmniej

trzech cztonkow. W razie rownej liczby gtoséw decyduje gtos Przewodniczgcej Komisji.

§3.

Uzupetnienie/poprawienie oferty

Komisja moze pisemnie wystgpi¢ o uzupetnienie, poprawienie lub wyjasnienie oferty jedynie
w przypadku ofert, ktére spetniajg wszystkie kryteria formalne;

=

1) Komisja wystepuje do Oferenta o uzupetnienie/wyjasnienie oferty niezwtocznie
po dokonaniu oceny formalnej;

2) jesli Oferent w terminie 3 dni roboczych od odebrania wystgpienia o uzupetnienie,
poprawienie lub wyjasnienie oferty, nie uzupetnieni, poprawi lub wyjasnieni jej we
wnioskowanym zakresie Komisja odrzuca te oferte;

3) uzupetniona, poprawiona, wyjasniona oferta podlega dodatkowej weryfikacji na
podstawie kryterium formalne pn.: ,Przestanie dokumentéw lub
uzupetnienie/poprawienie/wyjasnienie oferty ze wzgledu na oczywistg omytke”.

§4.
Negocjacje

Negocjacje stanowig czes¢ etapu oceny merytorycznej.

Komisja prowadzac negocjacje kieruje sie nastepujgcymi zasadami:

1) negocjacje moga dotyczy¢ catego zakresu oferty;

2) do negocjacji moze by¢ skierowana tylko oferta, ktéra spetnia wszystkie kryteria
formalne;

3) negocjacje prowadzone sg do wyczerpania kwoty przeznaczonej na realizacje
programu — poczynajgc od oferty, ktéra uzyskata najlepszg ocene;

4) negocjacje prowadzone sg w formie pisemnej lub ustnej (spotkanie negocjacyjne);

5) z negocjacji ustnych sporzgdza sie protokét z ustalen negocjacyjnych. Protokét ten
jest podpisywany przez osoby upowaznione do reprezentowania obu stron;

6) jesli w wyniku negocjacji zmieni sie zakres oferty, Oferent w terminie do 5 dni
roboczych od podpisania protokotu z negocjacji ustnych lub odebrania pisma
dotyczgcego ustalen z negocjacji pisemnych, ponownie sktada zaktualizowang oferte
w zakresie dotyczgcym wynegocjowanych warunkéw. Zaktualizowana oferta
sktadana jest w sposdb okreslony w Ogtoszeniu o konkursie.

§5.

Postanowienie koncowe

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie majg odpowiednie
przepisy Kodeksu cywilnego.



